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Debreceni Szakképzési Centrum

A Debreceni Szakképzési Centrum képzési rendszere szertedgazo. A kézépfoku oktatds
mellett a felnéttek oktatdsdt is megszervezi, valamint felnéttképzést folytat, tovabbd
biztositja tanuldi szdmdra a kollégiumi elhelyezést. Ahhoz, hogy a tovdbbiakban is
sikeresen biztositsa a kiemelkedé szinvonalat, a Debreceni Szakképzési Centrum:

palyazatot hirdet

Debreceni SZC Beregszaszi Pal Technikum és Kollégium
adminisztrator

munkakor betoltésére
Palyazati azonosité: NSZFH/610/000230-5/2025

A munkaviszony idétartama:

e Hatarozott idejii munkaviszony 3 honapos probaidé kikotése mellett. Késoébbi feliilvizsgalat
soran lehetdség van hatarozatlan idejii munkaviszony létrejottére.

Foglalkoztatas jellege:

e Teljes munkaidd (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye:

Hajdu-Bihar varmegye, 4032 Debrecen, Jeriko u. 17.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

e Napi adminisztracios feladatok. Adatok digitalis feldolgozasa. Nyilvantartasok vezetése,
adatok gytijtése. Ugyiratok iktatdsa, tovabbitasa. Archivalasi feladatok.

e Napi kommunikacids feladatok — telefonok kezelése, informécié nyujtasa: Levelezés:
érkeztetés, valogatas, tovabbitas. Az intézmény kiilsé és belsé levelezése, levelek
tovabbitasa.

e Szamitogép, irodai szoftverek, elektronikus napld, internet hasznalata, masolas, szkennelés.

e Egyiittmiikodés az iskolatitkarokkal az adminisztracios feladatok pontos és naprakész
elvégzésének érdekében.

e Kapcsolattartas az intézmény dolgozoival, a belsé egységekkel és a kiilsé szervezetekkel.

Munkabér és juttatasok:

A munkabér és juttatdsok megallapitasanak alapja a Szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX.

torvény, valamint a felek kozotti megéallapodas.
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Palyazati feltételek:

e A2019.¢évi LXXX. torvény a szakképzésrol 41.§ (1) bekezdésében meghatarozottak.
¢ Biintetlen el6élet és cselekvoképesség.
e Legalabb kozépfokl végzettség.

Elonyt jelent: szakmai tapasztalat, tobb éves gyakorlat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e az allashely betoltés¢hez sziikséges végzettség, szakképzettség meglétét igazold okiratok
masolata,

e részletes szakmai Onéletrajz,

e harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését igazold
dokumentum),

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazd hozzajarul az elbiralasban résztvevok altal a palyazé
személyes adatainak palyazattal dsszefliggd kezeléséhez, tovabbitasahoz.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2025.11.20. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.07.
A palyazat benyujtasanak modja:

e clektronikus uton a titkarsag@dszcberegszaszi.hu e-mail cimre
vagy

e nyomtatott formaban vagy postai levél formajaban Debreceni SZC Beregszaszi Pal
Technikum és Kollégium cimére (Hajdu-Bihar varmegye, 4032 Debrecen, Jeriko utca 17.
szam). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositdoszdmot,
valamint a munkakdr megnevezését: adminisztrator.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A péalyazati anyag elbiralasat kovetden, az elbirdlds alapjan értesitett palyazok személyes
beszélgetésen vesznek részt az intézmény székhelyén. Az alkalmazasrdl az intézményvezetd
véleménye ¢és javaslata alapjan a centrum kancellarja dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.12.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

e A DSZC honlapjan: www.dszc.hu
e Az iskola honlapjan: www.dszcberegszaszi.hu

Szakképzésé a jovo! @


tel:+3652437311
mailto:dszc@dszc.hu
http://Honlap:%20www.dszc.hu
titkarsag@dszcberegszaszi.hu
http://www.dszc.hu/
http://www.dszcberegszaszi.hu/

S Z C 5 Debreceni Szakképzési Centrum

DEBRECENI SZAKKEPZES| CENTRUM Cim: 4030 Debrecen Fokos 1. 12.

Telefon: 06-52/437-311
E-mail: dszc@dszc.hu
Honlap: www.dszc.hu

A munkaltatéval Kkapcsolatos egyéb lényeges
informacio:

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagyné Olah Katalin igazgat6 nyujt az
52/503-150-es telefonszamon.

A palyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazati kiirds visszavonasara, illetve arra, hogy az
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.
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